Практична робота № 3-2.		ПІБ учня, 
Автоматичне створення змісту документа. Настроювання параметрів сторінок. Створення колонтитулів.
Встановити такі значення параметрів сторінки: встановити верхнє поле – 1,5 см; ліве поле 2,5; нижнє поле 1,5; праве поле 1,5; розмір сторінки – А4, орієнтація книжкова, 
Встановити колонтитули: верхні почергово змінюються написи для парних та не парних сторінок  1-й поточна дата(з лівого краю) , 2-й Прізвище ім’я по батькові виконавця (з правого краю) Нижній колонтитул напис "Практична робота 4" (по центру сторінки) ; встановити нумерацію сторінок починаючи з 2-ї сторінки ( на першій нумерація відсутня) розміщення правий нижній кут)
[bookmark: _GoBack]Створіть макрос який буде виконувати вставку колонтитулів  верхніх і нижніх та нумерацію сторінок за наведеними вище правилами самостійно.
додайте до даного документу текст з практична робота № 3 змініть стилі заголовків таблиць, завдань, тексту на відповідні за змістом 1 і 2-го рівня, після цього створіть зміст документу


